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1.1 Integracéo das Planilhas Contabeis.

Faga busca em todo exercicio de planilhas ainda ndo integradas, havendo, realize o processo de integragao.

Acesse: PROCESSAMENTOS - INTEGRAGAO - POR PLANILHA.

Neste subitem, faga a integragdo apenas das planilhas escolhidas, o que possibilita uma verificagdo das planilhas
criadas antes da respectiva integracdo. Vocé pode estabelecer uma combinagao de filtros para visualizagao das

planilhas ainda n&o integradas.

71 Integracdo por Planilhas

SN O 55

322,0[! 1120101002 VALORES & RECEBER RECEPCAD

Filtroz  Filkros Adicionais
Faira dz Dataz Flan.Inicial Flan.Final Sisterna de Origem Documento
[ovmzor = [sAzamr = | o | o | ] | |
Tipo de Operagio Y alor Inicial % alor Final Atividade/Projeto TP
] | 0.00] | 0.00] | v .
— Selecionar
L sudrio
V]
‘ EE Marcar Todas DD Inverte Selecdo
Planilhas / Lancamentaos da Planilha
Efet. Data Planilha Lanc. Débito Crédito Tipo de Operacio Madulo -
d W [01/01/2017 322,00 322,00|Back Office
|:| 02/01/207 2 2 302,40 302,40 Back Office Contas a Pagar
|:| 02/01/207 4 2 10,00 10,00 Back Office Controle Financeiro
|:| 03/01,/2017 5 2 15,00 15,00 Back Office Controle Financeiro w
< >
Lanc, N¥ D/C Valor Conta Mome da Conta Centro de Custo N® do Documento | Ativ »

010117/FT

010117/FT Ativi

| Planilha/Lancamentos ‘ ™= Integra e Imprime
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1.2 Atualizagao das Contas Analiticas e Sintéticas.

Estas rotinas objetivam a atualizagdo dos saldos de Balancete. Se a rotina de encerramento do periodo estiver sendo
feita, devera haver somente o periodo de dezembro para ser realizada a rotina.
Acesse: SISTEMA - UTILITARIOS - ATUALIZA SALDO DAS CONTAS ANALITICAS.

E Atualiza Saldo das Contas Analiticas EI@
Exercicio Periodo
207 e D'ezembra HEw
Menszagens

{;}gtualizar [':' Sair e Ajuda

Apos finalizar a atualizag@o das contas analiticas, acesse:
SISTEMA - UTILITARIOS - ATUALIZA SALDO DAS CONTAS SINTETICAS.

[ Atualiza Sintéticas ==
Exercicio Periodo
| 2m7 ~ | [Zlezr:ernl:m: w |

Tempo de Atualizacdo Processando Conta

a

DAtuaIizar somente o Periodo Indicado

Menzagens

t:;*gtualizar [‘:’ Sair 9 Ajuda

Aparecerao todos os periodos, selecionar o periodo de dezembro e pressionar o botdo Atualizar.
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1.3 Encerramento do Periodo.
Acesse: PROCESSAMENTOS - ENCERRA PERIODO.

Neste item, faga 0 encerramento dos periodos contabeis.

Antes de fazer este processo, vocé devera terintegrado todas as planilhas do periodo, atualizado as contas em outras
moedas (se for necessario, segundo cadastro de contas contabeis) e atualizado os saldos das contas sintéticas.

Todos estes procedimentos serdo verificados pelo sistema, antes de fazer o encerramento do periodo. Caso algum
destes procedimentos ndo tenha sido feito, ndo sera possivel realizar o fechamento.

.@ Encerra Periodo EI@
Exercicio Periodo
[2017 v ~]

M enzagens

mim'n
Ogncerrar E’ Sair g Ajuda

Neste processo, o sistema realiza as seguintes validagdes:

Verifica se 0 saldo das contas sintéticas ja foi atualizado, no periodo selecionado.
Verifica se ja foram feitas as devidas atualizagdes de moeda.

Verifica se esta fechando débito e crédito no periodo.

Verifica se 0s saldos estéo consistentes com os langamentos.

Verifica se todas as planilhas do periodo ja foram integradas.

AN NN

Ao término do processo, o sistema mostrara, no campo Mensagens, todos o0s erros encontrados. Se nao
houver erro e o encerramento for realizado, o sistema bloqueia o periodo, ndo permitindo mais que
langamentos ou alteragdes sejam feitas.

Este “bloqueio” é feito de forma automatica, através da marcagdo do campo ‘integrado”, no cadastro do
periodo contabil que foi fechado.
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1.4 Encerramento das Contas de Resultado.

O procedimento de encerramento de contas de resultado deve ser feito de acordo com o tipo de encerramento da
empresa; se fimestral, deve ser feito nos periodos de margo, junho, setembro e dezembro se anual, somente
dezembro. Acesse: PROCESSAMENTOS - ENCERRA CONTAS DE RESULTADO.

@ Encerra Contas de Resultado EI@
Exercicio Periodo
2016 D ezermbro ~ |

Histdrico Padiio

[ICMS & PAGAR

Centra de Cuzto para a Conta de Encermamenta

DAtuaIizar somente o Perfodo Indicado

Menzagens

=]
Ak

Ewistern Periodos Mo Bloquaados

1S |
"_ogncerrar E" Sair 9 Ajuda

No procedimento de encerramento das contas de resultado, o sistema automaticamente reabre o periodo de
dezembro e gera uma nova planilha, zerando as contas contra a conta de apuragéo do resultado que informamos no
parametro do sistema, conforme o campo indicado na tela abaixo.

ﬁ Pardmetros da Contabilidade

7
Editar

[=] ® =

Com Dependéncia Livres  Contas de Referéncia / Apuracio de Resultados  Contas de Apuracio de Créditos PIS/COFINS

Conta de Gan/Per Cambiais

3.7.1.01.01.005 jo

RECUPERACAD DE DESPESAS

Reversdo do Déficit Técnico

[..  ]»

Conta de Resultado do Exercicio | Reversdo Superdvit Técnico

|4.1 .1.01.01.002

[JESI] | EEEET |

Despesas diversas

Reservas Matematicas

Fundo Cob. Oscilacdo Riscos

|8 [ J®

Formagdo Deficit Téenico

[ B

Histér, para apurar o resultada

|| >
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Desta forma, devem-se refazer os procedimentos de 1.1 a 1.3, refazendo todo o processo de fechamento do periodo

de dezembro, ja considerando a planilha de encerramento.

ﬁ Encerra Contas de Resultado

=] o]

Exercicio Periodo
2ME D ezembro ~ |
Histdrico Padrdo
| v
Centro de Custo para a Conta de Encerramento
| v
[ stualizar somente o Periodo Indicado 0 5
Menzagens

=

“'_ogncerrar [:" Sair e Ajuda

1.5 Encerramento do Exercicio.

O procedimento de encerramento de exercicio ira repassar para o exercicio seguinte os saldos das contas patrimoniais

e encerrar o exercicio atual. ACESSE: PROCESSAMENTOS - ENCERRA EXERCICIO.

Pode-se somente repassar os saldos de fechamento contabil para o outro exercicio sem fechar o exercicio corrente,
para este procedimento marque o flag no campo “Passar somente os saldos sem proceder o encerramento”.
Ao final no efetivo encerramento do exercicio o sistemaird reconhecer que ja existe saldo inicial no exercicio seguint e

solicitara confirmagéo para sobrepor o saldo existente ou ndo.

@ Encerramento do Exercicio on|=E)
Exercicio
2016
|:| Passar somente os saldos sem proceder o encerramento
Rateia por Atividade/Projeto
Mensagens
e
ognterrar [:" Sair 0 Ajuda
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