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Informacoes RAIS

O periodo para entrega da declaracdo da Relacdo Anual de Informacdes Sociais (Rais) de 2022 comeca no dia
18/02/2023. As empresas terao até o dia 05 de abril para enviar as informacdes de seus empregados por meio do
sistema Rais. Também ja esta disponivel para download o layout dos arquivos da Rais por meio do portal.

O prazo legal para o envio da declaracdo da Rais ndo sera prorrogado.
As retificacdes de informacdes e as exclusdes de arquivos poderao ocorrer, sem multa, até o Ultimo dia do prazo.

Alteracoes leiaute ano de 2023: até o momento ndo houve alteracdes de leiaute.

Desde o ano-base 2019, os empregadores obrigados a enviar os eventos periddicos (folha de pagamento),
enquadrados nos grupos 1, 2 e 3do eSocial, estdo dispensados da entrega da RAIS, pois as informacodes ja estdo sendo
cumpridas pelo préprio eSocial. Portanto, para essas empresas, as declaracdes enviadas via sistema GDRAIS estao
bloqueadas.

Dessa forma, apenas as empresas do Grupo 4 (6rgaos publicos e organizacdes internacionais) precisario entregar a
declaracao neste ano.

Como obter o Manual, o Gerador e o Analisador da RAIS

A obtencdo do Manual e do Analisador da RAIS pode ser realizada das seguintes formas:
A partir do site Ministério do Trabalho, no endereco:
http://www.mte.gov.br ou http:/www.rais.gov.br;

Locais para Esclarecimento de Duvidas

a) as orientacdes sobre os procedimentos técnicos de utilizacdo do programa GDRAIS2022, poderao ser obtidas junto
a Central de Atendimento do SERPRO pelo telefone 0800-7282326 ou endereco eletrénico:

http://trabalho.gov.br/rais ou http://www.rais.gov.br - opcéo “Fale Conosco”.

b) as orientacdes gerais quanto ao preenchimento da declaracdo poderdo ser obtidas mediante contato com o

Ministério da Economia, pelo e-mail: rais.sppe@mte.gov.br.

c) as correspondéncias para esclarecimentos complementares quanto a declaracdo da RAIS poderdo ser
encaminhadas para o endereco especificado abaixo:

Ministério da Economia

Secretaria Especial de Previdéncia e Trabalho

Secretaria de Politicas Publicas de Emprego

Departamento de Emprego e Renda

Coordenacao-Geral de Cadastros, Identificacdo Profissional e Estudos

Esplanada dos Ministérios, Bloco “F”, Edificio-Anexo, Ala “B” - Sala 220 -70056-900 - Brasilia/DF

Preenchimento das Informacoes da RAIS

/

Iniciando a RAIS.


http://www.rais.gov.br/sitio/index.jsf
http://www.rais.gov.br/sitio/index.jsf
http://www.mte.gov.br
http://www.rais.gov.br
http://trabalho.gov.br/rais
http://www.rais.gov.br
mailto:rais.sppe@mte.gov.br
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Fluxo Resumido do Processo:
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Gerag3o RAIS
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Geragdo Arguive
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Validar Arguivo

* Na ocorréncia de erros deverde ser corrigidos

Transmitir
Infarmactes

Manutencao Estabelecimentos (FP0560) - Pasta RAIS/DIRF

Nesta pasta sdo definidas informacdes referentes a RAIS (Relacdo Anual de Informacdes Sociais) para a geracdo e o
controle efetivo das informacodes.
Explicacio apenas dos campos que fazem referéncia a RAIS.
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-
(87 06.9.5582 - FPO560 - 1.02.06.053 - Manutengdo Estabelecimentos

Informe o CPF do responsavel pelo condominio

Campo
DDD

Telefone
Municipio

Natureza

Prop Trab

Gera Informacoes
RAIS

Descricdo

Inserir o codigo de Discagem Direta a Distancia (DDD)
da cidade da Empresa responsavel pelas informacoes
RAIS.

Inserir o Numero do Telefone da Empresa responsavel
pelas informacdes RAIS.

Inserir o codigo do municipio conforme tabela RAIS da
empresa responsavel pelas informacoes.

Inserir o codigo da natureza juridica do estabelecimento
da organizacao, conforme codigos aprovados pela
Comissdo Nacional de Classificacao.

Inserir a quantidade de proprietarios/sécios que
exercem funcdes no estabelecimento.

Selecionar se considera o estabelecimento na geracao
das informacdes para RAIS ou ndo. Com este campo é
possivel desconsiderar algum estabelecimento teste ou
alguma empresa em que a RAIS seja enviada por
intermédio de outro sistema.




/// Manual RAIS ano base 2022 ®

Manutencao Estabelecimentos (FP0560) - Pasta Calculo
Explicacdo apenas do campo que faz referéncia a RAIS.

rl - - - - . -
06.9.5582 - FPO560 - 1.02.06.053 - Manutengio Estabelecimentas o= &
-

Optante Simples: Caso a empresa seja optante do SIMPLES nacional.
Informacao utilizada para geracao do arquivo - FP5740

O Simples Nacional é um regime tributario diferenciado, simplificado e favorecido previsto na Lei Complementar n°
123, de 14.12.2006.

/o
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Manutencio Estabelecimentos (FP0560) - Pasta FGTS/ INSS

i 06.9.5582 - FPOS60 - 1.02.06.053 - Manutengio Estabelecimentos o =] &
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Campo Descricao

Ativ./CNAE: Inserir o codigo da atividade econémica (CNAE), que pertence a
empresa/entidade do estabelecimento, de acordo com a Classificacao
Nacional de Atividades Econdmicas.

Disponivel em: http://concla.ibge.gov.br/busca-online-cnae.html

Manutencio Pessoa Juridica (FP1420)- Pasta Basico

/o


http://concla.ibge.gov.br/busca-online-cnae.html
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Nesta funcao o sistema buscara as informacoes cadastrais da Empresa e Estabelecimento para a Geracdo Informacoes
RAIS Magnético (FP5700) e Geracdo Arquivo Magnético RAIS (FP5740).

As informacdes consideradas para os programas acima estdo destacadas a seguir:

[ @7 06.9.5582 - FP1420 - 1.02.01.014 - Manutencgio Pessoa Juridica = 2] ;]

BRA  Basl
< memm

00.000,000/0000-00

000000000000

000000000000

Codigo Id Federal Anteriar

Manutencao Pessoa Juridica (FP1420)- Pasta Endereco

Neste programa o sistema buscara as informacdes cadastrais da Empresa e Estabelecimento para Geracdo Arquivo
Magnético RAIS (FP5740).

As informacoes consideradas para os programas acima estdo destacadas a seguir:

/o



/// Manual RAIS ano base 2022 ®

;
i 06.9.5582 - FP1420 - 1.0201.014 - Manutengio Pessoa Juridica = | =] &

Mamera da inscriz&o municipal do cliente

Manutencao Categorias Salariais (FP0580)- Pasta Calculo

Neste programa o sistema buscard a informacao referente ao Tipo de Salario Contratual do empregado/servidor, de
acordo com o contrato de trabalho.

Explicacdo apenas do campo que faz referéncia a RAIS.

/o
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.
06.9.5582 - FPO580 - 1.02.01.021 - Manutengio Categorias Salariais
| Arquivo  Ajuda

Tabela Padrao disponibilizada no Manual de Orientacdo da RAIS.

e pe—y—— ™

[ 1 -Mensal
[ 2 - Quinzenal
[ 3 - semanal
[ 4 - Dirio
[7 5 - Horério

Pesas [Lpesaasar || & || 4 || selecona '
Instrugdes: |
ENTER: Seledona o item atual, caso ele seja vélido.

SETA PARA CTMA: O Endi ior da i

SETA PARA BATXO: Proxi énda da

ESC: Fecha a janela.
A

/o
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Consulta Descentralizacao RH (FP0540)- Pasta Seguranca

Quando assinalado a opcéo “Seguranca Rotina RAIS”, o sistema verifica a parametrizacdo de seguranca de usudrios, ou
seja, no momento da Geracdo Informacdes RAIS Magnético (FP5700), o sistema verificara se o usudrio que estiver
executando a geracdo possui permissdo no estabelecimento(s) na Empresa logada.

Caso contrario a geracdo somente ocorrera para o(s) estabelecimento(s) a qual o usuario tiver permissio de acesso.

Exemplo: Empresa 1 - Testes Rais
Estabelecimentos-1,2e 3.

Usudrio: XXX possui permissdo para acessar somente os Estabelecimentos 1 e 3, neste caso a geracido das
informacoes sera feita apenas para os estabelecimentos acima, sendo necessario outro usuario que tenha acesso a todos
os estabelecimentos efetuar uma nova geracao, pois a entrega é permitida em um Unico arquivo.

Ainformacao considerada para o programa acima esta destacada a seguir:

— — —sinm
- FPO540 - 1.02.02.014 - Consulta Descentralizacio RH (=l=] = |

|

]
=
]
]
=
]

Lltiliza Sequranca por Estabelecimento Rotinas da BAIS

LY - &

Manutencio Unidades Federacao e Paises (FP0100)

A partir deste cadastro, o sistema efetua a verificacdo do contetdo informado referente aos cédigos das Unidades da
Federacio (Estados) e aos cédigos relativos a paises de origem dos funcionarios, ou seja, a nacionalidade dos funcionarios
que serdo considerados na Geracéo Informacdes RAIS Magnético (FP5700), conforme Cédigos padroes disponibilizados
no Manual de Orientacdo da RAIS.

A informacao considerada para o programa acima esta destacada a seguir:

/o
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- — -

s PR CTRE  SS— A ———
06,9.5582 - FPO100 - 1.02.01.007 - Manutengdo Unidades Federagao e Paises
. 222 =

Rio Grande do Morte
Rondonia

Roraima

Rio Grande do Sul
Santa Catarina
Sergipe

Sao Paulo

Enter data or press ESCto end.

Manutencao Codigos Legais (FPO050)
Nesta funcao deverdo ser revisados e /ou alterados os cédigos de RAIS dos Tipos Cddigo Legal “RAIS - Demissao” e
“RAIS - Afastamento”. Estes cddigos devem estar relacionados ao Cadastro de Situacdes (FPO060) nas situacoes que

influenciam na geracdo de informacdes RAIS, conforme Manual de Orientacdo da RAIS.

Ainformacao considerada para o programa acima esta destacada a seguir:

-
|87 0695582 - FPO0S0 - 1.02.02.002 - Manutengdo Cadigos Legais
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Manutencao Situacoes (FPO060)

Informar o cddigo situacdo RAIS para as situacdes que influenciam na RAIS. Caso seja necessario fazer
inclusdo/alteracdo a mesma deve ser feita por meio do programa Manutencdo Cédigos Legais (FPO050), conforme
Cédigos padrodes disponibilizados no Manual de Orientacao da RAIS.

Ainformacao considerada para o programa acima esta destacada a seguir:

;
7 06.9.5582 - FPO0GO - 1.02.02.007 - Manutencio Situagdes = [E] &

44 pPlE@ BEM TR ]

< | |

L
L
L

E
[ <]

ﬂ

N (]
.
Funconaro <] [
]

Enter data ar press ESCto end.

[N

Tabela padrao disponibilizada no Manual de Orientacdo da RAIS.

10. Acidente do trabalho tipico (que ocorre no exercicio de
atividades profissionais a servigo da empresa).

20. Acidente do trabalho de trajeto (ocorrido no trajeto
residéncia - trabalho—
residéncia).

30. Doenca relacionada ao trabalho.

40. Doenca ndo relacionada ao trabalho.

50. Licenga-maternidade.

60. Servico militar obrigatério.

70. Licenga sem vencimento/sem remuneragao.

85. Suspensao tempordria do contrato de trabalho nos termos da
Lei 14.020/2020 (conversdo da MP 936,/2020).

/
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Manutencao Graus de Instrucao (FP0120)

Efetuar o cadastramento dos Graus de Instrucao relacionados aos funcionarios da empresa, com o respectivo cédigo
paraidentificacdo da RAIS.

O sistema permite informar o cédigo de grau de instrucao da RAIS, porém para o eSocial existe o Grau de Instrucao de
P6s-Graduacao que a RAIS nao possui, e os codigos de Mestrado e Doutorado sdo diferentes.

Ao incluir novo registro e informar um grau de instrucdo RAIS maior que O e menor ou igual a 9, o sistema ird sugerir o
grau de instrucao do eSocial igual.

Caso o cédigo do grau de instrucao do eSocial ndo esteja informado, ao tentar salvar o registro novo ou alterado, o
sistema ird emitir mensagem indicando que o mesmo deve ser informado.

A informacao considerada para o programa acima esta destacada a seguir:

-

|87 06.9.5582 - FPO120 - 1.02.01.008 - Manutengio Graus de Instrugio | == 2% |

Arquive  Ajuda

[d P Pld@ &L TDR == 0O
:;rmlnshug'm:

Descricio: Analfabeto
Grau Instruc RAIS: 01
Grmmstmﬁnesmd:

Tabela Padrao disponibilizada no Manual de Orientacao da RAIS.

1. Analfabeto, inclusive o que, embaora tenha recebido instrucdo, ndo
se alfabetizou.

2. Até o 52 ano incompleto do Ensino Fundamental (antiga 42 série)
ou que se tenha alfabetizado sem ter frequentado escola regular.
52 ano completo do Ensino Fundamental.

Do 62 ao 22 ano do Ensino Fundamental incompleto (antiga 52 a 82
série).

Ensino Fundamental completo.

Ensino Médio incompleto.

Ensino Médio completo.

Educacdo Superior incompleta.

Educac3o Superior completa.

10. Mestrado completo.

11. Doutorado completo.

/
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Manutencao Classific. Brasil. Ocupacao (FP0790)

Efetuar o cadastro dos Cddigos que discriminam as funcbes exercidas pelos funcionarios da empresa dentro da
organizacao, com o respectivo cédigo para identificacdo da RAIS.

Estes codigos sdo relacionados para composicdo de Cargos na funcdo Cargo Basico (FPO770), respeitando as
classificacbes legais exigidas e mantidas por lei, conforme Cdédigos padrdes disponibilizados no Validador da RAIS
(Gerador de Declaracéo RAIS).

Ainformacao considerada para o programa acima esta destacada a seguir:

’
7 06.9.5582 - FPO790 - 1.02.01.008 - Manutencio Classific. Brasil. Ocupacio l=E] = P

Manutencao Cargo Basico (FP0770)

Neste programa é efetuado o relacionamento do CBO - Classif. Ocupacdo com o Cargo Basico.
A informacao considerada para o programa acima esta destacada a seguir:

L il
[ ] DB.8.5582 - FPO770 - 1.02.01.003 - Manutencio Cargo Basico =|=] = |
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Manutencao Localidade (FP1930)

Efetuar o cadastramento do Cddigo do Municipio (LOCAL DE TRABALHO) para RAIS, para o funcionario que presta
servico em mais de um municipio. Deve ser informado o cédigo do municipio da empresa contratante, conforme a tabela
de codificacdo do IBGE, disponivel no programa GDRAIS.

Ainformacao considerada para o programa acima esta destacada a seguir:

)

B 06.9.5582 - FP1930A - 1.02.00.003 - Manutengio Localidade

Descricio Localidade

b—

Manutencao Turno de Trabalho

Indicar o nimero de horas normais de trabalho do empregado por semana, sem incluir horas extras.
A informacao considerada para o programa acima esta destacada a seguir:
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(&7 06.9.5582 - FP1400A - 1.02.01.008 - Manutencio Turno de Trabalho =

oo om0

1
1

r

'
E
!
f

Descricéo

Manutencao Eventos Analiticos (FP0020)

Por intermédio do Campo INCIDE RAIS o sistema ird compor a remuneracdo mensal dos funcionarios, de acordo com
os eventos que possuirem ou ndo incidéncia para RAIS.
Para saber os eventos que devem ou nao ser declarados na RAIS, orientamos consultar no Manual de Orientacao da RAIS.

Ainformacao considerada para o programa acima esta destacada a seguir:

/o
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-

06.9.5582 - FP0020 - 1.02.02.036 - Manutencio Eventos - Analiticos = | B &K

o
=]
8,
g
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Manutencao Eventos Tipo Dia Sindicato

Na pasta Bco Resc sdo parametrizados em quais eventos sera pago o saldo do banco de horas que nao foram pagos
durante o contrato de trabalho.

Lembrando que, a parametrizacao deve ocorrer antes do Calculo das Rescisdes para que a geracao seja feita de forma
automatica, sendo obrigatério a utilizacdo do Médulo de Controle de Freqliéncia.

Os eventos relacionados nesta pasta ndo podem estar relacionados em nenhuma das outras pastas do programa e nao
podem fazer parte dos eventos de hora extra da RAIS relacionados no programa FP0985.

Ainformacao considerada para o programa acima estd destacada a seguir:

/o
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. Ty
W7 06.9.5582 - FP2700 - 1.02.01.013 - Manutengio Eventos Tipo Dia Sindicato l = | =l | = J
Arquive  Ajuda

[d4d b Pld@ (=0 T HEH3HO

De (Qtd Hrs) At (Qtd Hrs)

Ircluir todificar Elirninar

Enter data or press ESC to end.

Manutencao Sindicatos (FP0600)- Pasta Contr. Sind.

Selecionar o cédigo do evento que representa o valor do desconto das contribuicdes a serem calculadas para os
funcionarios.

As informacodes consideradas para o programa acima estao destacadas a seguir:

Campo Descricao
Evento Mensalidade Inserir cédigo do evento que representa o valor do
Sindical desconto da mensalidade sindical a ser calculada

para os funciondarios associados ao sindicato.

Valor Mensalidade Inserir o valor da mensalidade sindical a ser cobrada do

Sindical funcionario.
Evento Reversao Inserir o codigo do evento que representa o valor
Sindical referente a reversio sindical a ser calculada para

todos os funciondarios associados ao sindicato.

Valor Reversao Inserir o valor da reversado sindical a ser cobrada do
Sindical funcionario.

Evento Contribuicdo  Selecionar o cddigo do evento que representa o valor do

Sindical desconto da contribuicdo sindical a ser calculada

para todos os funcionarios associados ao sindicato,
no més base de calculo do mesmo.

/
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Nota:
Caso o valor da mensalidade sindical e reversao sindical seja igual para todos os funcionarios relacionados ao
sindicato, deve ser informado o valor que serd descontado do funcionario no momento do Célculo da Folha de
Pagamento, caso contrario tratar por meio de Férmula de Calculo.

.
i 7 06.9.5582 - FPOGOO - 1.02.02.016 - Manutengio Sindicatos = =] ¥

Cadigo Eventa Folha de Pagamento Contribuicao Sindical

Manutencao Contrib. Sindical Funcionario (FP6120)

Neste programa sdo armazenados os valores referentes ao desconto da contribuicdo sindical. O sistema calcula
automaticamente o valor de 01 (um) dia de trabalho de cada funcionério, revertendo este valor para o sindicato no qual o
funcionario esta relacionado. Este valor é descontado na Folha de Pagamento do funcionario automaticamente desde que
esteja parametrizado no sistema.

Nos casos em que os funciondrios contribuem para outros sindicatos (profissionais liberais) independentes do
sindicato da categoria, deve-se informar manualmente as informacdes para que as mesmas sejam consideradas na
geracdo das informacodes RAIS.

As informacdes consideradas para o programa acima estao destacadas abaixo.

/o
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-

"
|87 06.9.5582 - FPE120 - 1.02.02.008 - Manutengio Contrib. Sindical Funcionéario | = £ |
Arquive  Ajuda
KERAIK
Estsbelecimento: 302 Estabelecimento 2 Portal HCM
Matricula: 31 |E|RANGEL STRADIOTTO
Contribuigbes
Més Ano Sd Mome Contrib Sindical -
10/2010 2 5IND DOS TRAE NAS IND DA ALIMENTAC 21,66
032011 2 5IND DOS TRAEB NAS IND DA ALIMENTAC 23,33
03 2012 2 5IND DOS TRAB NAS IND DA ALIMENTAC 28,33
03 2013 2 5IND DOS TRAE NAS IND DA ALIMENTAC 28,33 =
03 2014 2 5IND DOS TRAEB NAS IND DA ALIMENTAC 28,33
03 2015 2 5IND DOS TRAEB NAS IND DA ALIMENTAC 28,33
03 2016 2 5IND DOS TRAE NAS IND DA ALIMENTAC 28,33
0= 20137 ] :TE i “IE Ena Eni E i in n HEETJ’H‘" ".\ﬁ e e TN
L 03 2018 2 5IND DOS TRAEB NAS IND DA ALIMENTAC 28,33 I -
_—
|ricluir b odific.ar Elirnirar

Enter data or press ESC to end.

Funcionarios (FP1500)- Pasta Cadastral

Nesta funcao o sistema verifica qual o Vinculo Empregaticio em que o funcionario esta subordinado para a Geracao
Informacdes RAIS Magnético (FP5700) e Geracao Arquivo Magnético RAIS (FP5740).

A informacao considerada para o programa acima esta destacada a seguir:
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.
06.9.5582 - FP1500 - 1.02.08.050 - Funcionérios = (B &

kanutencio Fessoa Fisica

Explicacdo apenas dos campos que fazem referéncia a RAIS..

Campo Descricdo
Tipo Funcionario Indicar o tipo de funcionério
Vinculo Indicar o tipo de vinculo do funciondrio.

Funcionarios (FP1500F)- Pasta Complemento

Nesta funcdo o sistema verifica qual o Regime de Jornada, que sera o indicador para o Tele trabalho quando
selecionado a opcdo em que o funcionario estd subordinado para a Geracdo Informacdes RAIS Magnético (FP5700) e
Geracao Arquivo Magnético RAIS (FP5740).

Ainformacao considerada para o programa acima esta destacada a seguir:

/o
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Funcionarios (FP1500) - Pasta Doc Profis

Nesta funcao o sistema buscara as informacgdes cadastrais referente aos funciondrios que serao considerados para a
Geracao Informacoes RAIS Magnético (FP5700) e Geracdo Arquivo Magnético RAIS (FP5740).

As informacodes consideradas para o programa acima estao destacadas a seguir:

/o
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Serie da CTFS usado para envio do TRCT/eSocial

o — .

Funcionarios (FP1500) - Pasta Salarial

Para funcionario cujo saldrio é pago por comissdo ou por diversas tarefas com remuneracoes diferentes, deve
informar a média mensal dos salarios pagos no ano-base.

Ainformacao considerada para o programa acima esta destacada a seguir:
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.
|7 06.9.5582 - FP1500 - 1.02.08.050 - Funcionarios = = R

tanutencio Pessoa Fisica

Funcionarios (FP1500) - pasta Calculo

Nesta pasta sdo definidas informacoes referentes a RAIS (Relacdo Anual de Informacdes Sociais) para a geracdo
destas informacodes e o controle efetivo das mesmas.

As informacdes consideradas para o programa acima estao destacadas abaixo.

/o
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_
7 06.9.5582 - FP1500 - 1.02.08.050 - Funcionarios = | Bl &

Um Vinculo/Sem Vinculo -

banutencio Pessoa Fisica
. o

Explicacdo apenas dos campos que fazem referéncia a RAIS.

Campo Descricao

Sindicalizado Indica se o funcionario é filiado ao sindicato.

Considera RAIS Indica se o funcionario serd ou ndo considerado para o
Processo de Relacdo Anual de Informagdes Sociais
(RAIS).

Funcionarios (FP1500)- Pasta FGTS/INSS

Nesta pasta sdo definidas informacoes referentes a RAIS (Relacdo Anual de Informacdes Sociais) para a geracdo
destas informacodes e o controle efetivo das mesmas.

As informacdes consideradas para o programa acima estio destacadas a seguir:

/o
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B 0695582 - FP1500 - L02.08.050 - Funcienrios o|° ] &

Manutengio Pessoa Fisica

Explicacao apenas dos campos que fazem referéncia a RAIS.

Campo Descricdo
Optante FGTS Indicar se o funcionario é optante de FGTS ou néo.
Data Opcao FGTS Inserir a data de opcdo ao FGTS.
Tipo Admissao Assinalar qual o tipo de admissao do funcionario, opcoes:

e Primeiro Emprego: primeiro emprego na organizacao;
e Reemprego: o funciondrio estd sendo reempregado na organizacio;
e Entrada Transferéncia: o funcionario esta sendo admitido por uma transferéncia de
Empresa/Estabelecimento.

/o



/// Manual RAIS ano base 2022 ®

Manutencio Pessoa Fisica (FP1440)- Pasta Cadastral

Neste programa o sistema buscara as informacodes cadastrais referente aos funcionarios que serao considerados para
a Geracao Informacdes RAIS Magnético (FP5700) e Geracdo Arquivo Magnético RAIS (FP5740).
As informacdes consideradas para o programa acima estao destacadas a seguir:

.
[i7 06.0.5582 - FP1440 - 1.02.00.058 - Manutencio Pessoa Fisica - = || =
ngdo

Mimero Pessoa Fisica

Manutencio Pessoa Fisica (FP1440)- Pasta Cadastral

Nesta funcdo o sistema buscara as informacdes cadastrais referente aos funciondrios que serdo considerados para a
Geracao Informacoes RAIS Magnético (FP5700) e Geracdo Arquivo Magnético RAIS (FP5740).

As informacdes consideradas para o programa acima estdo destacadas a seguir:

/o
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r -
7 06.9.5582 - FP1440 - 102.03.029 - Manutencio Pessoa Fisica W i e
Arquive  Ajuda
44 P MdE B O TDR A500)|
| Pessoa Fisica: 141 |
Cadastral | Enderego I Documentos I Tipo Fisico | Tipo Sangue | Cert. Civil
——
CPF: . . - RIC: |
Carteira Identidade: UF RIC:
Orgdo Emissor: Cidade RIC:
UF Emiss3o: | |
Emiss3o Identidade: OraZo Emis RIC: Exped RIC: [
[ b ] dotsws
Tipo Visto Estrang: | Sem Visto - Valid Ident Estran:
pagsapome;|:| IAno Chegada: 0000 I
Ora&o Emis Pass: Valid Pass:
Pais Emis Pass: l:" |
UF Pass:| " |
Emis Dat Pass:
Portaria Maturalizacio: Natwalizag?‘o:l:l
Documentos GED:
Cartdo Madonal Sadde: ‘
Coadigo Registro Unico de |dentificacso
Explicacdo apenas dos campos que fazem referéncia a RAIS.
Campo Descricao
C.PF Inserir o nimero do CPF para a Pessoa Fisica.
Origem Selecionar a Origem da Pessoa Fisica que estd sendo
implementada no sistema, tendo como opcoes:
Brasileiro
Naturalizado
Nao Naturalizado
Ano Chegada Para estrangeiros, informar o ano (AAAA) a chegada ao

Brasil e para brasileiros deixar em branco.

Manutencao Pessoa Fisica (FP1440)- Tipo Fisico

Neste programa o sistema buscara as informacdes cadastrais referente aos funcionarios que serdo considerados para
a Geracao Informacoes RAIS Magnético (FP5700) e Geracdo Arquivo Magnético RAIS (FP5740).

As informacdes consideradas para o programa acima estio destacadas a seguir:
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:l ° 06.9.5582 - FP1440 - 1.02.03.029 - Manutengdo Pessoa Fisica

Arquive  Ajuda

(44 PPld@E BiOa TR

A£500)|

| Pessoa Fisica: 141

Cadastral | Endereco | Documentos IITlpo Fisico Il Tipo Sangue

| Cert. Civil

E) F Manequim: F
"zbeln:lcaslanho v] Nr Calgado: 0o
D|hos:[[‘asianhc v] Calca:
Estatura: O,T Camisa: |
Peso: Jaqueta: ]
Portzdo( Mecessidades Espediais I Capa Chuva: |
Jalecos

Enter data or press ESC to end.

s

Explicacdo apenas dos campos que fazem referéncia a RAIS.

Campo Descricao

Cutis Inserir a cor ou raca do trabalhador.

Campo Descricao

Portador Informar se o funcionario é portador de necessidades
Necessidades especiais.

Especiais

Tabela Padrao disponibilizada no Manual de Orientacao da RAIS.
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E Selecione a Raga/cor | & |w

D 1 - Indigena

D 2 -Branca

D 4 - Preta/negra
D 6 - Amarela

D 8 - Parda

D 9 - Ndo Informado

Pesquisa: ' 1‘ Selecionar

Instrugbes:

| ENTER: Seleciona o item atual, caso ele seja valido.
SETA PARA CIMA: Ocorréncia anterior da pesquisa.
SETA PARA BAIXO: Proxima ocorréncia da pesquisa.
ESC: Fecha a janela.

.

Para relacionar a deficiéncia a pessoa fisica no FP1440, apds marcar que ele é portador de necessidades devera clicar no

JoN

botado que abrird a tela a abaixo e entao relacionar a deficiéncia a pessoa fisica:

[ 7 06.9.5596 - MTO021A - 1.02.00.025 - Formar Deficiéncia Fisica u

Ficha Médica: |1 || |

rDefidéndia Fisica

Deficiéncia  Descricio Tipo Deficiéncia -
IDEF-01 " Paraplegia T Hsiea A
DEF-02 Paraparesia Fisica
DEF-03 Maonoplegia Fisica
DEF-04 Monoparesia Fisica
DEF-05 Tetraplegia Fisica i

Implantar

[v)(a]

Deficiéncia  Descricio Tipo Deficiéncia Inicio Deficiéni =

[ Defidénca do Padente

[ ak ] [ LCancelar

Como tratar Funcionario Aposentado



®

Quando possuir funciondrios cadastrados na base de dados no programa FP1500 Manutencao Funciondrio e cujo Tipo
de Funciondrio for do Tipo APOSENTADO, obrigatoriamente os acertos referentes aos cédigos de movimentacdo da
RAIS devem ser ajustados manualmente no programa FP5720 Manutencao Informacoes RAIS Magnético pasta GERAIS,

campo Cédigo de Desligamento.
Exceto o Cédigo 71 sera gerado automaticamente desde que esteja parametrizado no FP1500, Tipo de Funcionario =

/// Manual RAIS ano base 2022

Aposentado e constar a Data Aposentadoria.

As informacoes consideradas para o programa acima estao destacadas a seguir:

|87 06.9.5582 - FP1500 - 1.02.08.050 - Funcionarios

Informe Data Aposentadoria Funciondrio

Ou ainda, quando a Aposentadoria for com Rescisdo Contratual, ou seja, quando o Significado estiver no programa
FP0O060 Manutencao Situacodes for igual a Rescisao Contrato.
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:l " 06.9.5582 - FPO06O - 1.02.03.007 - Manutengdo Situagdes . =

Arquive  Ajuda

d_h
[d b Pld@E FHLkTDRL =300
‘ Situacdo: Rescdsao por Aposentadoria ‘
Gerais l Ponto | Salario |
Significado: | Resds3o Contrate - Tipo Aﬁsmme"to=|w\usénda ~  Dias Pagos Empresa: E
[/|Recebe Sal Familia [ infiui RAIS Dias AfastRAIS: 0 |
Influi Para Feriado [ nfiui Férias Infiui FGTS 130 Dias Afast Férias: E
Influi Repouso [ infiui 130 [ ] infiui PLR Dias Afast 13°: E
i
[]influi Adiantamento Suspends Contrato | |Recsbe FGTS sobre Adidonals  Digs Afast PLR: E
Gera Estabildade [ INgo valida Tipo Dia Dias Minimo Gerac3o Afast SEFIP: 0
MotEstab: |0 | |
SituacSo RAIS: 72 [ Maternidade a Partir 09/2003 Imprime Ficha Registro
Cédigo FGTS: L ["]Prorroga Licenca Maternidade {2009) [/] Considera Trab Dias Outros
[/] Considera Trab Dias Empresa |
Afast Resc HomologNet: FMO Manut Histor Sit Periodo Encer: | Nenhum Tratamento - | I

Descrigio da situagio

Todos os demais cédigos de movimentos devem ser ajustados diretamente no FP5720, conforme mencionado acima.

Manutencio Parametro Empresa RH (FP0500)

Ao marcar o parametro Considera Data Final Aviso ird habilitar o campo Ano Calendario Inicio.

Este parametro tem interferéncia diretamente na RAIS - Relacdo Anual de Informacdes Sociais, conforme segue:
O programa ira substituir a data de desligamento pela data final do aviso, que consta na habilitacio de rescisao.
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i1 06.9.5582 - FPOS00 - 1.02.01.020 - Manutengio Pardmetro Empresa RH = B X

Enter data or press ESCto end.

Parametro marcado
1. Desligado ano anterior / data aviso ano anterior = Ndo sera gerado na Rais.
2.Desligado ano anterior / data aviso ano base
e Se ano calendario inicio é igual ao ano calendario base = Nao sera gerado na Rais, pois ja foram como desligados
no ano anterior.
e Se ano calendario inicio € menor que o ano base = Sera gerado na Rais com data rescisdo igual a data final do
aviso - ano base - Devem constar as verbas relativas a rescisao.
3. Desligado Ano Base / data aviso ano base = Sera gerado na Rais com data rescisdo igual a data final do aviso - ano base
- Devem constar as verbas relativas a rescisao.
4. Desligado Ano Base / data aviso ano seguinte = Serd gerado na Rais como ativo - As verbas referente a rescisdo nao
devem ser geradas.
5. Desligado ano seguinte = Sera gerado na Rais como ativo.
Parametro desmarcado
Ird gerar com a data de desligamento normalmente, como de costume.
FP3120 - Encerramento Ultimo Célculo
Ao executar este programa o sistema ird gravar o dia, més e o cddigo da situacao de rescisdo, verificando o parametro
do FPO500 - Manutencdo Pardmetro Empresa RH. Levara a data de desligamento se o campo estiver desmarcado ou a
data final do aviso, caso marcado.
Esta mesma atualizacio ocorrerd no FP6060 - Manutencao informacées RAIS.
FP6080 - Acerto Informacoes Rais
Se marcado o campo Atualiza Dia/Més Rescisdo, deverd ajustar conforme pardmetro no FPO500 - conforme ano de
inicio; levara a data desligamento se desmarcado ou data final do aviso, caso marcado.

/o
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Processo RAIS -Preparacao Informacoes Geracao RAIS

Este processo visa demonstrar todas as funcdes que tem influéncia sobre a RAIS, suas caracteristicas e detalhes.

Neste procedimento estdo descritas as principais funcdes para geracdo da RAIS ano base 2018, para informacoes
detalhadas tanto de parametros quanto de processos/conferéncias de valores.

Cabe ressaltar que, os programas devem estar atualizados de acordo com os procedimentos definidos pelo Suporte

HCM/TOTVS.
Paraisto, o cliente devera estar em uma base atualizada.

A seguir sdo exibidos os programas que fazem parte do processo RAIS.

Elimina RAIS Magnético (FP5760)

Antes de efetuar a geracdo da RAIS é importante efetuar a eliminacdo das informacdes RAIS que estiverem geradas.

-
' 06.9.5582 - FPS760 - 1.02.01.010 - Elimina Geragio RAIS Magnético =B &

Dispara a execugio do relatdrio

Manutencio Grupos de Eventos RAIS (FP0985)

Esta funcao permite a parametrizacdo dos eventos que serdo considerados para geracdo da RAIS.
Relacionar os eventos a cada um dos grupos disponiveis para que o sistema possa apurar corretamente as
horas/valores a serem gerados para a RAIS.

/o
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[®7 06.9.5582 - FPO9&5 - 1.02.00.000 - Manutengdo Grupos de Eventos RAIS | = &

[dd b Pld@ FE0 TR == 10C

Tipo Grupo RAIS: Horas Extras Rais -]

Evento: 101 Hrs Extras Diurnas com ( 50%) |

(@) AdicSo . Subtracdo . Nenhum
|

Importante:

Na primeira vez que a funcdo for executada quatro grupos serdo gerados automaticamente, conforme as seguintes
regras.

1 - Horas Extras RAIS - Eventos Normais que possuem indice de multiplicacdo maior que 1, que sejam identificados
como Vencimento e cuja unidade de medida seja Horas.

3 - Multa Rescisao - Evento relacionado ao indice especifico de rescisdo 517. (Evento 541).

4 - Aviso Prévio - Eventos relacionados aos indices especificos de rescisdo 504 e 505. (Eventos 017 e 272).

5 - Férias Rescisdo - Eventos relacionados aos indices especificos de rescisdo (510,511,512,513,514 e 515). (Eventos
233,234,236,230,231,232).

Nota:

Para que os valores referentes a criacdo dos indices (701,702,703,704,705,706) separacdo das férias referentes ao aviso
indenizado das férias vencidas/proporcionais sejam somados no grupo de Férias e Rescisdo, obrigatoriamente deve ser
informado manualmente através do programa FP0985 (Manutencio Grupos de Eventos RAIS).

Caso tenha duvidas se os eventos relacionados aos indices criados acima, devem ou ndo compor o grupo de Férias e
Rescisao, solicitamos a verificacdo com vossa area Juridica ou entrar em contato com o Suporte da RAIS.

Além dos Grupos acima, existem outros trés Grupos que deverdo ser parametrizados manualmente, devido a
particularidade de cada empresa utilizar eventos diferenciados para tratar esta situacao, sao eles:

e Contribuicido Confederativa: Inserir os eventos que serdo gerados para compor os valores que o funcionario
pagou de contribuicido confederativa, conforme convencao coletiva de trabalho

e Comissao: Inserir os eventos que serdo somados para compor o total de Comissoes, e sera dividido pelo nimero
de meses RAIS, formando uma média para o salario contratual destes comissionados. Porem se o funcionario
tiver valor de saldrio atual, este valor serd somado também a média.

e Gratificacdo Rescisdo: Inserir os eventos que serdo gerados para compor os valores totais decorrentes de
gratificacdes firmadas em contrato de trabalho, regulamento da empresa, acordo ou convencao coletiva de
trabalho que ndo foram pagas durante o contrato de trabalho.

Quando houver o relacionamento do evento de Gratificacdo com o Grupo de Gratificacdo, o evento deve estar
parametrizado no programa FPO020 Manutencao Eventos, Pasta Bases, campo RAIS como POSITIVO, caso contrario o
mesmo sera deduzido automaticamente da Remuneracio Mensal.
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Informacoes Estabelecimentos RAIS (FP5750)

Permite a definicao das informacdes da RAIS relativas a cada estabelecimento da empresa.
Neste programa devera ser incluido para cada estabelecimento as informacodes referentes as Contribuicdes Sindicais
Patronais, PAT, porte e a data-base (més do reajuste salarial) da categoria.

-

06.9.5582 - FP3730 - L.02.00.000 - Informagbes Estabelecimento RAIS [ = | =l | £ J

Adributo livre para uso interno

Campo Descricao

Més Base Indicar a data-base da categoria (més do reajuste
salarial)l com maior nimero de empregados no
estabelecimento/entidade.

Recolhimento Sindical Indicar se o recolhimento realizado foi para a Conta

MTE Emprego e Salario.

CNPJMTE Caso indicado que o recolhimento ocorreu paraa Conta
Emprego e Salario, serd considerado o CNPJ do MTE,
preenchido automaticamente.

CNPJ Contribuicdo Informar o nimero do CNPJ da entidade sindical

Sindical beneficidria.

Contribuicado Sindical Informar o valor total da contribuicdo, em reais (com
centavos), pago no ano-base pela empresa a entidade
sindical patronal.

Esta Contribuicdo é compulséria devida por todos
aqueles que sdo empregadores e exercem atividade
econdmica, independentemente de filiacdo a sindicatos,
e é recolhida no més de janeiro de cada ano, em favor da
entidade sindical correspondente ou a Conta Especial

/
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CNPJ Contribuicao
Associativa

Contribuicao
Associativa

CNPJ Contrib.
Assistencial

Contribuicao
Assistencial

CNPJ Contribuicao
Confederativa

Contribuicao
Confederativa

Participa PAT

% Servico Préprio

% Adm Cozinha

% Alimentacao

Convénio

% Cesta Alimentos

Emprego e Salério, a partir da aplicacdo de aliquotas
sobre o capital social. As informacdes referentes a
contribuicdo sindical (entidade beneficiaria e valores)
sdo obrigatorias.

Embora seja recolhimento obrigatério, a contribuicdo
sindical ndo é devida em alguns casos, entidades sem fins
lucrativos, micros e pequenas empresas optantes pelo
SIMPLES, empresas que nao possuem empregados e
6rgaos publicos.

Informar o nimero do CNPJ da entidade sindical
beneficidria.

Informar o valor total da contribuicdo, em reais (com
centavos), pago no ano-base pela empresa a entidade
sindical patronal.

Trata-se de uma contribuicdo obrigatéria somente
aqueles que se associarem (filiarem) aos sindicatos. A
informacao dos valores pagos é facultativa.

Informar o numero do CNPJ da entidade sindical
beneficiaria.

Informar o valor total da contribuicdo, em reais (com
centavos), pago no ano-base pela empresa a entidade
sindical patronal.

Consiste em um pagamento previsto em norma coletiva,
em favor do sindicato representativo. A informacao dos
valores pagos é facultativa.

Informar o nimero do CNPJ da entidade sindical
beneficidria.

Informar o valor total da contribuicdo, em reais (com
centavos), pago no ano-base pela empresa a entidade
sindical patronal.

Tem por finalidade o custeio do sistema confederativo. A
informacao dos valores pagos é facultativa.

Indicar se o estabelecimento participa ou ndo do
Programa de Alimentacao do Trabalhador (PAT).

Informar o percentual da modalidade utilizada pela
empresa, em relacao ao nimero total de beneficiarios. O
percentual deve ser informado na forma de numero
inteiro, ou seja, sem casas decimais. Exemplo: 20%, 15%.
Informar o percentual da modalidade utilizada pela
empresa, em relacao ao nimero total de beneficiarios. O
percentual deve ser informado na forma de numero
inteiro, ou seja, sem casas decimais. Exemplo. 20%, 15%.
Informar o percentual da modalidade utilizada pela
empresa, em relacao ao nimero total de beneficiarios. O
percentual deve ser informado na forma de numero
inteiro, ou seja, sem casas decimais. Exemplo: 20%, 15%.
Informar o percentual da modalidade utilizada pela
empresa, em relacao ao nimero total de beneficiarios. O
percentual deve ser informado na forma de numero
inteiro, ou seja, sem casas decimais. Exemplo: 20%, 15%.

/
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% Refeicao Convénio Informar o percentual da modalidade utilizada pela
empresa, em relacdo ao numero total de beneficidrios. O
percentual deve ser informado na forma de ndmero
inteiro, ou seja, sem casas decimais. Exemplo: 20%, 15%.

% Refeicdo Informar o percentual da modalidade utilizada pela

Transportada empresa, em relacdo ao numero total de beneficidrios. O
percentual deve ser informado na forma de ndmero
inteiro, ou seja, sem casas decimais. Exemplo: 20%, 15%.

Porte Indicar o porte do estabelecimento. (Microempresa,
Empresa de pequeno porte, Empresa/érgdo nao
classificados nos itens anteriores).

Sindicalizada Indicar se o estabelecimento é filiado ao Sindicato.
Recolhimento Conforme disposto no art. 581 (CLT) é admissivel se as
Centralizado sucursais ou filiais da empresa estiverem localizadas na

mesma base territorial da entidade sindical
representativa da sede da empresa.
Cabera ao estabelecimento (Matriz/Filial) que efetuou o
pagamento da contribuicdo sindical centralizado
informar a entidade sindical e o valor total pago. Os
demais estabelecimentos devem informar em sua
declaracdo o CNPJ da matriz ou filial que realizou o
pagamento de forma centralizado.
No caso da empresa que efetuou os recolhimentos das
contribuicdes sindicais de forma descentralizada, o
campo relativo a entidade sindical deve ser preenchido
tanto pela matriz quanto pelas filiais.

CNPJ Centralizador Quando o recolhimento tenha ocorrido de forma
centralizada informar o CNPJ do Estabelecimento
centralizados dos recolhimentos.

Geracao Informacoes RAIS Magnético (FP5700)

Efetua a geracdo das informacdes da RAIS contidas no Banco de Dados do sistema para o Ano de Referéncia
informado em tela.

Nota:
Pelo sistema HCM nao é possivel gerar a RAIS de Anos Anteriores visto que o Ministério do Trabalho exige o Layout
correspondente ao Ano que esta se declarando a RAIS.
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B06.9.5582 - FP5700 - 1.02.01.022 - Geracdo Informacdes RAIS Magnético - O X

Enter data or press ESCto end.

Seguem abaixo possiveis causas caso algum funcionario ndo seja considerado na geracao das Informacodes RAIS;

1) O funciondrio ndo esta parametrizado para considerar na RAIS no programa Manutencdo Funcionarios (FP1500.)
- Pasta Calculo.

2) Ano dadatade demissio do funcionario menor que o ano de referéncia da RAIS.

3) Ano dadatade admissao por transferéncia maior que o ano referéncia da RAIS.

4) Funcionario sem remuneracdo para RAIS no programa Manutencio informacdes RAIS (FP6060).

5) Funcionério nio ter informacdes para RAIS no programa Manutencao informacoes RAIS (FP6060).

6) Funcionario sem PIS.

7) Funcionario com problema de histérico no programa Alteracdo Individual Lotacdo INSS/FGTS (FP1210) - Pasta
Tomador Serv.

Explicacdo de algumas mensagens que podem ser geradas no momento de executar o programa acima (FP5700).

“N3o existe sindicato matriz cadastrado CNPJ (0001)".

O que fazer: Informar por meio do programa Manutencio Pessoa Juridica (FP1420) o niimero do CNPJ da pessoa juridica
que estiver relacionado ao sindicato. Esta informacdo pode ser vista por meio do programa Manutencao Sindicatos
(FP0O600) - Pasta - Geral.

Ap0s efetuar o cadastro do CNPJ, eliminar e gerar novamente as informacgoes da RAIS.

“Parcela Final 13. Salario menor que Parcela Antecipada”.

O que fazer: Esta mensagem é apenas um aviso, quando funcionario é desligado e no més da parcela final de 13. Salario da
rescisdo for menor que o valor de 13. Salario antecipado considera o valor de R$ 0,01 no campo parcela final 13. Salario
no momento da geracao, pois o validador GDRAIS nao permite o valor zerado.

/
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“Funcionario Aposentado ou sem Cadigo RAIS”

O que fazer: O acerto referente aos cédigos de aposentadoria deve ser realizado manualmente
no programa FP5720 - campo Cdédigo Desligamento.

Exceto para o Cédigo 71 serd gerado automaticamente desde que esteja parametrizado no
FP1500, Tipo Funcionario = Aposentado e constar a Data Aposentadoria com Rescisdo
Contratual.

Caso esteja relacionado ao cédigo da situacdo da RAIS no programa FPO060 Manutencdo Situacdes, deverd ser
preenchido o cdédigo, conforme determinado no Manual da RAIS, em seguida executado o programa FP6080 Acerto
informacodes para RAIS.

“Funcionario menor 16 anos. Informar se possui alvara. (FP5720)".

O que fazer: Esta mensagem é apenas um aviso de alerta quando o funcionario for menor de 16 anos para que o usudrio
altere no programa de Manutencéo Informacoes RAIS Magnético (FP5720), se possui alvara para o trabalhador menor de
16 anos.

“Funcionario tem deficiéncia”.
O que fazer: Quando o funcionario for portador de deficiéncia fisica devera ser informado através do FP1440 qual a
deficiéncia do mesmo, conforme descrito na Funcdo Manutencao Pessoa Fisica (FP1440) - Tipo Fisico, deste manual.

“PIS ndo informado para funcionario”.
O que fazer: Informar por meio do programa Manutencao Funcionario (FP1500) - Pasta Doc. Profis, o PIS do funcionario,
eliminar e gerar novamente as informacdes da RAIS.

“Total da remuneracao do ano igual a zero”.

O que fazer: Quando o funciondrio nao tiver nenhuma informacao gerada no campo remuneracdo mensal o sistema emite
estd mensagem, isto pode ocorrer em algumas situacdes, tais como, funcionario esteve afastado o ano inteiro, os eventos
de remuneracao estiveram parametrizados para ndo compor remuneracdo mensal ou ainda quando as informacoes foram
importadas, sendo necessario executar o programa de Acerto Informacdes para RAIS (FP6080).

Maiores informacdes de como proceder vejam no detalhamento do programa FP6080.

Manutencao Informacoes RAIS Magnético (FP5720)

Apods a geracao das informacgdes da RAIS os dados dos funcionarios serdao mostrados neste programa, podendo ser
feita uma breve conferéncia e atualizacao se necessario.

Nota:
Cabe ressaltar que, quando alterada as informacdes neste programa caso seja necessaria a eliminacdo das informacoes
pelo programa FP5760 (Elimina Geracdo RAIS Magnético), as alteracdes efetuadas manualmente também serdo
eliminadas.

Veja como o sistema assume as informacoes para a geracao da RAIS - Pasta Gerais:
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Enter data or press ESCto end.

Campo Descricao
CGC Declarante CGC/CNPJ do estabelecimento (FPO560/FP1420).
CEl Somente sera preenchido quando o funciondrio estiver

relacionado a um tomador de servico, neste caso o
campo apresentara o CEl do Tomador (FP0870).

Data Admissao Busca a informacdo do FP1500 Pasta Cadastral (Data
Admissao), ou quando o funcionario possuir situacio de
transferéncia serd carregado a data da entrada por
transferéncia.

Dt. Entr. Transf Somente sera preenchido quando houver transferéncia
de funciondrio, na Empresa ou Estabelecimento de
DESTINO, com data em que ocorreu a transferéncia.

Dt Saida Transf Somente serd preenchido quando houver transferéncia
de funciondrio, na Empresa ou Estabelecimento de
ORIGEM, com data em que ocorreu a transferéncia.

Tipo Admissao Manutencdo Funcionario (FP1500 - pasta Cadastral -
campo “UF empr anterior” quando preenchido assume
Tipo Admissao = Admissdao Empregado com emprego
anterior), quando houver transferéncia assume a
situacdo de afastamento Entrada ou Saida por
Transferéncia (FP1600 histérico de situacao).

/o
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Numero/Série CTPS

Portador Deficiéncia

Data Nascimento

Opcao FGTS

Més/Ano FGTS

Classif. Ocupacao

Vinculo

Alvara Menor 16 Anos

Menor Aprendiz

Gravida

Comissionado

Grau Instrucao RAIS

Nacionalidade

Ano Chegada

Tipo Salario

Saldrio Contratual

Horas Semana

Dia/Més Rescisao

Manutencdo Funcionario (FP1500 - pasta Doc. Profis).

Manutencdo Pessoa Fisica (FP1440 - pasta Tipo Fisico),
conforme Funcdo Manutencio Pessoa Fisica (FP1440) -
Tipo Fisico, deste manual.

Manutencéo Pessoa Fisica (FP1440 - pasta Cadastral).

Manutencdo Funcionario (FP1500 - pasta FGTS/INSS).
Manutencdo Funcionario (FP1500 - pasta FGTS/INSS).
Cadastro de Cargo Basico (FPO770).

Manutencdo Funcionario (FP1500 - pasta cadastral).

No momento da geracdo das informacdes RAIS
(FP5700) emite um aviso quando o funcionario for
menor de 16 anos para que o usuario altere no programa
de Manutencao Informacées RAIS Magnético (FP5720),
se possui alvara para o trabalhador menor de 16 anos.
Quando assinalado, indica que o funcionario, quando
menor, possui alvard judicial para trabalhar.

Identificador gravidez trabalhadora aprendiz, o campo
ficard habilitado somente para funciondrio do
sexo feminino (FP1440 - pasta Cadastral).e tipo de
contrato menor aprendiz (FP1440 - pasta Cadastral)
Manutencéo Funcionario (FP1500 - pasta Salarial).

Manutencdo Pessoa Fisica (FP1440) em conjunto com o
cadastro de grau de instrucao (FP0120).

Manutencao Pessoa Fisica (FP1440 - pasta Cadastral).

Manutencdo Pessoa Fisica (FP1440 - pasta
documentos).

Manutencdo Categoriais Salariais (FPO580 - pasta
Calculo).

Ultimo histérico salarial do ano de referéncia que esta
sendo gerado a RAIS (FP1660).

Manutencdo Turno de trabalho, do ultimo turno no
histérico do ano base (FP1400).

Data de desligamento (FR5040/FP1600).

/
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Cédigo Desligamento Cdédigo da situacdo RAIS que o funcionario apresentou
no ano quando de desligamento (FP1600 x FPO060).
Cutis Manutencéo Pessoa Fisica (FP1440 - pasta Tipo Fisico).

Sexo Manutenc3o Pessoa Fisica (FP1440 - pasta Cadastral).

Veja como o sistema assume as informacdes para a geracao da RAIS - Pasta Rendimentos:

p
7 06.9.5582 - FP5720 - 1.02.01.015 - Manutengio Informagdes RAIS Magnético == R

Enter data or press ESCto end.

Campo Descricao

Adiantamento 13° Valor do evento relacionado ao indice de funcédo
especifica 24 ->Adto 13° Salério. Valor do evento 416
ou do evento 419 do més Dezembro.

Més Pgto Més em que ocorreu o pagamento do adiantamento,
caso o funcionario tenha mais de um adiantamento no
ano base, considera o més do Uultimo pagamento
adiantamento 13 ° Salério.

/o
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Parcela Final 13° Valor dos eventos relacionados aos indices de funcdes

especificas 36 ->13° Sal. Recalculado + indice 39 ->13°
Saldrio Adic. Recalculado - indice 25 -> Adto 13°
Salario.

Lembrando que, caso tenham outros eventos
parametrizados no programa FP0020 cujo Tipo de
Vencimento esteja igual a Décimo o mesmo sera
somados nos valores de 13. Salario.

Més Pgto Més em que ocorreu o pagamento da parcela final do
13° Salario.

Remuneracao Janeiro Valor das remuneracdes mensais da RAIS conforme

aDezembro incidéncia dos eventos (FP0020).

Qtde horas Extras No campo logo apdés as remuneracdes irdo as

quantidades de horas extras trabalhadas no més. Ira
considerar as horas dos eventos parametrizados no
FP0O9%85 no grupo Horas Extras RAIS.

Veja como o sistema assume as informacodes para a geracdo da RAIS - Pasta Sindicato:

- —_—
- - — nute Des
E 06.8.5582 - FP3720 - 1.02.01.015 - Mal ngdo Informagdes RAIS Magnético = | E &

CMPJEmpresa Confederativa

Campo

Descricao

/o
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Contribuicao Valor total das mensalidades pagas ao sindicato da
Associativa categoria.

CNPJ Sind Associativa Numero do CNPJ para qual o funciondrio pagou a
contribuicao.

Contribuicao Sindical Valor da contribuicido que o funcionario pagou no més de
marco ou subseqlientes conforme més admissao.

CNPJ Contribuicdo Numero do CNPJ para qual o funciondrio pagou a
Sindical contribuico.

Contribuicao Valor total que o funciondrio pagou de contribuicdo

Assistencial assistencial, conforme cada convencao coletiva de
trabalho.

CNPJ Contrib Numero do CNPJ para qual o funcionario pagou a

Assistencial contribuicao.

Contribuicao Valor total que o funciondrio pagou de contribuicdo

Confederativa confederativa, conforme convencdo coletiva de

trabalho. Ird considerar os eventos parametrizados no
FP0O985 no grupo Contribuicdo Confederativa.

CNPJ Confederativa Numero do CNPJ para qual o funciondrio pagou a
contribuicéo.

Veja como o sistema assume as informacdes para a geracao da RAIS - Pasta Informacoes:
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.
7 06.9.5582 - FP5720 - 1.02.01.015 - Manutengo Informacdes RAIS Magnético = | =] =

CMFJ Empresa Confederativa

[

Campo Descricao

Multa FGTS Exibe o valor total correspondente a multa 40% do FGTS
(rescisdo de contrato por culpa reciproca ou dispensa
sem justa causa). Ird considerar os eventos
parametrizados no FP0985 no grupo Multa Rescisao.

VI Férias Rescisao Exibe o valor total das férias (vencidas e proporcionais),
pagas na rescisdo contratual. Ird considerar os eventos
parametrizados no FP0985 no grupo Férias Rescisao.

Aviso Prévio Exibe o valor referente ao aviso prévio indenizado que o
funciondrio apresentou na rescisdo. Ird considerar os
eventos parametrizados no FPO985 no grupo Aviso
Prévio.

Meses Banco Horas Exibe o nimero de meses a que se refere o valor que
estd sendo pago.

Banco Horas Demitido Exibe o valor do banco de horas do funcionario demitido,

correspondente ao saldo das horas extras que nao foram
pagas durante o contrato de trabalho.
Lembrando que, a parametrizacdo deve ocorrer antes do
Calculo das Rescisdes para que a geracao seja feita de
forma automatica, sendo obrigatério a utilizacdo do
Moédulo de Controle de Freqliéncia

/o
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Gratificacao Exibe os valores totais decorrentes de gratificacdes
firmadas em contrato de trabalho, regulamento da
empresa, acordo ou convencao coletiva de trabalho que
ndo foram pagas durante o contrato de trabalho. Ira
considerar os eventos parametrizados no FP0985 no
grupo Gratificacdo Rescisao.

lo. ao 30. Exibe o cdédigo da situacdo de afastamento RAIS,

Afastamento RAIS conforme situacbes parametrizadas no programa
Manutencdo Situacdes (FPO060) - pasta Gerais que
influenciam para RAIS.

Data Inic Afast Exibe a data de inicio do afastamento do funcionario. O
inicio do afastamento para o trabalhador celetista é
contado a partir da data concedida pelo INSS. Caso haja
mais de trés afastamentos, serdo apresentados apenas
os trés maiores do ano. Para os afastamentos iniciados
em ano-base anterior, a data de inicio a ser declarada
serd 01 de janeiro, e para afastamentos que
ultrapassarem o ano-base, a data do fim a ser declarada
serd 31 de dezembro.

Dias Situacao Exibe o numero de dias cujo funcionario permaneceu
afastado de em cada situacio.

Total Dias Situacao Exibe o numero total de dias cujo funcionario
permaneceu afastado do ano base, que estejam
parametrizadas no programa FPO060 - pasta Gerais,
que influenciam para RAIS.

Salario Dissidio Exibe o valor total correspondente ao acréscimo salarial
negociado na data base da categoria, tendo sido pago
somente na rescisdo de contrato.

Meés Dissidio Exibe o nimero de competéncias (meses) a que se refere
o valor que estd sendo pago referente ao Dissidio
Coletivo.

Para maiores informacdes a respeito dos campos
“Salario Dissidio” e “Més Dissidio”, consultar a base de
conhecimento: DS - RAIS - Saldrio e Més Dissidio -
FP5720

Municipio Esse campo somente deve ser preenchido, caso o
empregado/servidor preste seus servicos fora do
municipio do declarante, devendo ser indicado o cédigo
do municipio de acordo com a tabela de codificacdo do
IBGE, disponivel no programa GDRAIS.

A pasta AFASTAMENTOS é uma copia do programa FP1600 Manutencao Situacdes, apenas para facilitar a conferéncia.


https://centraldeatendimento.totvs.com/hc/pt-br/articles/360022630771-DS-RAIS-Sal%C3%A1rio-e-M%C3%AAs-Dissidio-FP5720
https://centraldeatendimento.totvs.com/hc/pt-br/articles/360022630771-DS-RAIS-Sal%C3%A1rio-e-M%C3%AAs-Dissidio-FP5720
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Geracao Arquivo Magnético RAIS (FP5740)

Por meio deste programa é possivel efetuar a geracdo do arquivo magnético das informacdes relativas a RAIS para o
ano de referéncia informado em tela.

Esta geracdo toma por base as informacdes geradas a partir da funcdo Geracdo Informacdes RAIS Magnético
(FP5700) e possiveis informacdes incluidas/alteradas pela funcdo Manutencdo de Informacdes RAIS Magnético
(FP5720).

|07 06.9.5582 - FP5740 - 1.02.01.083 - Geracdo Arquivo Magnético RAIS — O >

EEre s R Y

i e

Campo Descricao

Ano Referéncia Inserir o ano de referéncia a ser considerado para
geracao das informacdes da RAIS. O campo é preenchido
automaticamente conforme ano de referéncia que
estiver a empresa pode ser verificado no programa
Manutencdo Pardmetro Empresa RH - Pasta 4 -
FP0O500.

Data Geracgao Inserir a data de geracdo que sera gravada no arquivo da
RAIS. O campo sempre vird preenchido com a data atual.

CFP Responsavel Inserir o numero do CPF do responsavel pelas
informacdes geradas no arquivo da RAIS.

Data Nasc. Inserir a Data Nascimento do responsavel pelas

Responsavel informacodes geradas no arquivo da RAIS.

/o
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Arquivo da RAIS Inserir o diretério e o nome do arquivo de saida para o
qual serdo geradas as informacdes para importacdo no
GDRAIS. O arquivo ndo pode ter nenhuma extensao,
conforme exemplo acima.

Nota:

Para estabelecimentos cuja Pessoa Juridica tiver CNPJ e CEl, o campo CEl Vinculado na Pasta de Digitacdo devera estar
“Sim”, visto que os funcionarios deste estabelecimento tem vinculo “10 - Trabalhador urbano vinculado a empregador
pessoa juridica por contrato de trabalho regido pela CLT, por prazo indeterminado”.

Manutencao Informacoes RAIS (FP6060)

Este programa tem a funcionalidade de efetuar a atualizacdo das informacdes da RAIS calculadas a partir dos
movimentos do sistema geradas mensalmente pelo programa Calculo Folha Pagamento (FP3020), e também podem ser
utilizados para auxilio nas conferéncias das informacoes.

A partir dos botdes de manutencao, pode-se alterar as informacdes conforme a necessidade.

Dicas: Ao abrir o programa o sistema se posicionara no ano de referéncia da empresa, devendo ser alterado através do
botdo “Parametros” para o ano-base desejado.

i 5
|87 06.9.5582 - FPB0G0 - 1.02.02.006 - Manutengio Informagdes RAIS | = % |
Arquive  Ajuda
i b

KERAK. == @

Estabelecimento: 300  Estabelecimento Um Portal HCM

Matricula: 1 |2 Mauricio Oliveira
RAIS
Ano Més Classif Qoupacio Salario Contratual Remuneracdo Base -

2018 1141205 6.600,0000 6.600,00 D

2018 2/141205 6.600,0000 6.600,00

2018 3/141205 6.600,0000 6.600,00

2018 4141205 6.600,0000 6.600,00

2018 5141205 65.600,0000 6.600,00

2018 65/141205 6.600,0000 6.600,00

2018 7141205 6.600,0000 6.600,00

2018 5141205 65.600,0000 6.600,00 -

I Incluir ” b odificar ” Eliminar ][ Parametioz

Enter data or press ESCto end.

Nota

Se for detectado algum erro nos histéricos (FP6060), devera ser verificado os programas acima citados e executado o

/
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programa FP6080 para o acerto do histérico. Vale salientar que o acerto efetuado por este programa deverad ser realizado
antes da geracdo do arquivo RAIS (FP5700), uma vez que as informacdes do programa FP6060 sio utilizadas para a
geracdo do arquivo RAIS (FP5700).

Importa Informacdes RAIS (FP6640)

Neste processo sdo importadas as informacdes referentes aos valores para Relacdo Anual de Informacées Anuais -
RAIS dos funcionarios que trabalham na organizacdo, conforme layout definido no programa Importacao Informacoes
RAIS (FP6640) pasta layout.

Caso seja executado o processo de importacdo por meio do programa Importa Informacées RAIS (FP6640), as
informacodes poderao ser consultada no programa Manutencao Informacoes RAIS (FP6060).

Apenas lembrando que caso seja executado o programa FP6080 Acerto Informacdes p/ RAIS, apds feito o processo
acima, as informacodes importados podem ser perdidas.

i )

i 06.9.5582 - FP6640 - 1.02.01.005 - Importa Informaces RAIS = | B &

Mome do arquivo de destino do relatario
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Acerto Informacées RAIS (FP6080)

Caso seja detectados erros no arquivo analisado, alguns destes erros poderao ser corrigidos por meio do programa
FP6080 (Acerto das Informacoes RAIS).

7 06.9.5582 - FP602D - 1.02.02.017 - Atualiza Informagdes p/ RAIS - | X

Enter data or press ESC to end.

Neste programa poderao ser acertadas as seguintes informacoes:

Campo Descricao
Ano de Processo Inserir para qual ano base deverd ser executado os
acertos das informacdes RAIS.

Remuneracao A remuneracdo RAIS é gerada més a més pelo programa
FP3020 Calculo de Folha Normal, a partir dos eventos
calculados para o funcionario que tem incidéncia para
RAIS, sendo gravada no FP6060 Manutencdo
Informacdes RAIS. Caso a remuneracao estejaincorreta
devido a determinados eventos possuirem ou nao
incidéncia para RAIS, deve-se acertar as incidéncias dos
eventos no programa FP0O020 Manutencao Eventos e,
em seguida executar o programa FP6080 Acerto
Informacdes p/ RAIS.

/o
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Valor de
Adiantamento de 13°
Saldrio

Valor de 13° Salério

Numero de Meses

Situacao

CBO

Ativos:

Desligados

Valor Comissao

Sindicalizado

Qtde Hora Extra

Horas Semanais

O valor do adiantamento de 130 é gravado quando é
calculado o adiantamento de 130 saldrio dos
funciondrios, sendo que o evento deve ter incidéncia
positiva para RAIS. Caso este valor esteja incorreto
devido a determinados eventos possuirem ou nio
incidéncia para RAIS, deve-se acertar as incidéncias dos
eventos de 13° Salario no FP0O020 Manutencao Eventos
e, em seguida executar o programa FP6080 Acerto
Informacdes p/ RAIS.

O valor do 130 é gravado quando é calculado o 130
saldrio dos funcionérios, sendo que o evento deve ter
incidéncia positiva para RAIS. Caso este valor esteja
incorreto devido a determinados eventos possuirem ou
nao incidéncia para RAIS, deve-se acertar as incidéncias
dos eventos de 13° Saldrio no FP0O020 Manutencao
Eventos e, em seguida executar o programa FP6080
Acerto Informacoes p/ RAIS.

O numero de meses RAIS é atualizado conforme niimero
de meses no ano como remuneracdo RAIS,
desconsiderando um més se na admissdo ou demissao o
funciondrio trabalhou menos de 15 dias.

Nao é mais utilizado.

Primeiramente, deve-se verificar a informacdo CBO do
cargo basico no FPO770 Manutencido Cargo Basico ou
CA0002 Manutencdo Cargo Basico (para quem utiliza
Cargos e Salarios). O programa efetua a leitura do cargo
do funciondrio no Gltimo histérico salarial (FP1620) para
o ano de processo informado, e corrige o CBO no
FP6060 de acordo com o relacionamento Funcionario x
Cargo.

O programa somente efetua o acerto das informacodes
RAIS para os funcionarios ativos se este campo estiver
selecionado.

O programa somente efetua o acerto das informacodes
RAIS para os funcionarios desligados se este campo
estiver selecionado.

Deve-se verificar no FP1500 Manutencao Funcionario,
pasta Saldrio, se o campo “Comissionado RAIS” esta
selecionado. O programa ird ler os eventos cadastrados
no Grupo Eventos RAIS com o Tipo Grupo RAIS sendo
“Comissao’, e efetuar a soma dos valores.

O programa carregara a informacao conforme cadastro
da mesma no FP1500 Manutencdo Funcionario, pasta
Célculo.

O programa irad ler os eventos cadastrados no Grupo
Eventos RAIS com o Tipo Grupo RAIS sendo “Hora
Extra”, e efetuar a soma dos valores.

O programa efetua a leitura do tltimo histdrico de turno
do funciondrio para o ano de processo informado, e
corrige no FP6060 Manutencao Informacdes RAIS a
quantidade de horas semanais do turno (FP1400).

/
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Grau de Instrucao

Tipo Salario
Contratual

Saldrio Contratual

Saldrio Contratual
Comissionados

Dia/Més Rescisao

Causa Rescisao RAIS

Contrib Sindical

Contrib Associativa

Primeiramente, deve-se verificar o cddigo “Grau Instruc
RAIS” no FP0120 Manutencdo Grau de Instrucdo. O
programa efetua a leitura do grau de instrucdo da pessoa
fisica (FP1440 Manutencdo Pessoa Fisica) relacionada
ao funcionario, e corrige o grau de instrucdo RAIS no
FP6060 Manutencao Informacoes RAIS.

O programa efetua a leitura da categoria salarial do
funcionario (FPO580 Manutencido Categoria Salarial),
considerando o ultimo turno que o funcionario esteve
lotado no ano de processo informado, e corrige o Tipo
Saldrio RAIS no FP6060 Manutencao Informacoes RAIS.
O programa efetua a leitura do ultimo histérico salarial
do funcionério (FP1620 Manutencéo Salarios) cujo ano
da data de liberacdo seja menor ou igual ao ano de
processo informado, e corrige o salario contratual no
FP6060 Manutencao Informacdes RAIS. Para apurar o
saldrio contratual, quando tratar-se de Folha
Educacional, o programa efetua a leitura do movimento
calculado de todos os contratos do funcionario (exceto o
contrato centralizador) referente ao més de dezembro
ou més de desligamento do ano de processo informado,
considerando o somatério do valor do evento
relacionado ao indice de funcao especifica 117 - Maior
Remuneracao FEP.

Primeiramente, deve-se verificar no FP1500
Manutencido Funciondrio, pasta Salario, se o campo
“Comissionado RAIS” esta selecionado. O programa ira
somar todas as Comissbes conforme eventos
cadastrados no Grupo Eventos RAIS com o Tipo Grupo
RAIS sendo “Comissdo” e dividir pelo nimero de meses
RAIS, formando uma média para o saldrio contratual
destes comissionados. Porém se o funcionario tiver valor
de saldrio atual, este valor serd somando também a
média.

O programa verifica o dia/més da data de desligamento
do funciondrio (FR5020), atualizando no FP6060
Manutencdo Informacdes RAIS o dia/més da rescisio.
Para Folha Educacional é considerada a data de
desligamento do contrato centralizador.

Primeiramente, deve-se verificar o cddigo RAIS das
situacdes no FPO060 Manutencao Situacao. O programa
efetua a leitura da situacdo de rescisao, atualizando no
FP6060 Manutencido Informacdes RAIS a informacio
“Causa Rescisdo RAIS”. Para Folha Educacional é
considerada a data de desligamento do contrato
centralizador.

O programa verificard o cadastro das contribuicdées no
programa FP6120 Manutencdo Contribuicdo Sindical
Funcionario.

O programa verifica o valor total das mensalidades
pagas ao sindicato da categoria.

/
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Contrib Assistencial O programa verifica o valor total que o funcionario
pagou de contribuicdo assistencial, conforme cada
convencao coletiva de trabalho.

Contrib O programa verifica o valor total que o funcionario

Confederativa pagou de contribuicdo confederativa, conforme
convencao coletiva de trabalho.
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RAIS Negativa

A RAIS Negativa nada mais é do que a existéncia de Estabelecimentos que ndo possuem movimentacdes no periodo
desejado para a geracdo das informacdes da RAIS.

Desta forma, no sistema existe a possibilidade de se efetuar a geracdo do arquivo RAIS para estabelecimentos que
possuam esta caracteristica.

Para efetuar o tratamento da RAIS negativa para estes estabelecimentos, deve-se proceder da seguinte forma:

1. Incluir no programa FP5750 as informacdes referentes as Contribuicdes Sindicais Patronais, ao PAT, ao porte e a
data-base (més do reajuste salarial) da categoria com maior nimero de empregados no estabelecimento/entidade.

2 .Quando na empresa existir um ou mais estabelecimentos sem movimentacdo o campo “RAIS Neg” devera ficar com Sim
na Geracdo do arquivo meio magnético pelo programa FP5740.

3. Quando o estabelecimento que se deseja gerar a RAIS negativa ndo estiver cadastrado no sistema basta cadastra-lo no
FP0O560, isto se o CNPJ raiz for o mesmo dos demais estabelecimentos. Caso o CNPJ raiz seja diferente, devera ser
cadastrada a empresa no FPO500 e o estabelecimento relacionado a esta empresa no FPO560.

Seq Programa Descricao O que fazer?

1 FP5750 Informacodes Estabelecimento RAIS Incluir as informacoes referentes as Contribuicdes Sindicais Patronais,
ao PAT, ao porte e a data-base (més do reajuste salarial) da categoria com maior nimero de empregados no
estabelecimento/entidade.

2 FP5740 Geracao Arquivo RAIS Informar para o campo Negat - SIM

3 FP0560 Manutencao de Estabelecimento Caso o usudrio deseje emitir RAIS negativa para estabelecimentos que

nao estejam cadastrados ainda no sistema, deve-se cadastrar o Estabelecimento neste programa e efetuar as sequéncias
le2.
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Processo Consultas e Relatorios

Este processo engloba os tipos de consultas e relatérios de informacdes para a conferéncia do processo RAIS.

Listagem Informacoes RAIS Magnético (FP5721)

Neste programa podem ser impressas para cada estabelecimento as informacoes geradas para a RAIS que serao
consideradas na geracao do arquivo RAIS.
(Opcional a utilizac&o).

Consulta informacoes RAIS Magnético (FP5722)

Este programa pode ser feito a consulta para cada estabelecimento das informacdes geradas para a RAIS que serdo
consideradas na geracao do arquivo RAIS. Lembrando que o usuario somente podera consultar as informacoes. (Opcional
a utilizacdo).

Listagem Grupos de Eventos RAIS (FP0986)

Neste programa podem ser impressos 0s grupos e seus respectivos eventos que serao considerados para a geracao
RAIS. (Opcional a utilizacio).
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De onde sao retiradas as informacoes para a RAIS

Funcoes de onde sao retiradas as informacoes que vao para o arquivo da RAIS

Neste topico sdo apresentadas de onde sdo extraidas as informacdes para a geracao do arquivo RAIS a ser validado.
Desta forma, facilita ao usuario a conferéncia das informacoes que estao sendo inseridas no arquivo.

A seguir sdo apresentados os detalhes de cada registro e suas respectivas informacdes de origem no sistema:

Registro Tipo "0"

Descricao Origem da Informacao no Sistema HCM
Sequiencial do registro no arquivo Sequiencial de registros no arquivo
Insc. CNPJ/CEI do 1° Estabelecimento do arquivo 1o CNPJ daselecao do FP5740
Prefixo do 1° Estabelecimento do arquivo Campo gerado automaticamente
conforme niimero de CNPJ repetido no
arquivo RAIS
Tipo do registro=0 Campo fixo =0
Constante=1 Campofixo=1
Inscricdo CNPJ/CEI/CPF do Responsavel FP0O560 - Pasta RAIS/DIRF - Inscricdo
CNPJ/CEI/CPF do responsavel RAIS
Tipo de inscricao do responsavel: 1-CNPJ
3-CEl
4 - CPF
Nome /Firma/Razao Social do responsavel FPO560 - Pasta RAIS/DIRF - Nome do
responsavel RAIS
Endereco do responsavel FPO560 - Pasta RAIS/DIRF - Endereco do
responsavel RAIS
Numero FP1420 - Pasta Endereco - Nimero
Complemento FP1420 - Pasta Endereco - Complemento
Bairro FP1420 - Pasta Endereco - Bairro
CEP FP1420 - Pasta Endereco - CEP
Cédigo do Municipio FPO560 - Pasta RAIS/DIRF - Municipio
Nome do Municipio FP1420 - Pasta Endereco - Cidade
Siglada UF FP1420 - Pasta Endereco - UF
Telefone para contato (Cédigo DDD) FPO560 - Pasta RAIS/DIRF - DDD
Telefone para contato (Nimero) FPO560 - Pasta RAIS/DIRF - Telefone
Indicador de retificacdo da declaracao: Campo fixo “2”

1 - Retifica os estabelecimentos
presentes no arquivo que foram
entregues anteriormente

2 - Adeclaracdo ndo é retificacio (é
primeira entrega)

Data daretificacdo dos estabelecimentos Campo fixo = 00000000

(ddmmaaaa)
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Data geracdo do arquivo (ddmmaaaa)

Data informada no momento da geracao
do arquivo RAIS na selecdo do FP5740

E-mail do responsavel

FP1420 - Pasta Endereco - E-mail

Nome do responsavel

FPO560 - Pasta RAIS/DIRF - Nome do
responsavel RAIS

Espacos

Espacos

CPF Responsavel

FP5740 - CPF Responsavel

Data de Nascimento do responsavel (ddmmaaaa)

FP5740 - Data Nasc. Responsavel

Registro Tipo “1”

Descricao

Origem da Informacdo no Sistema

Seqliéncia do registro no arquivo

Sequencial de registros no arquivo

Inscricao CNPJ / CEl do estabelecimento

CGC ou CEl da pessoafisica
relacionada ao estabelecimento

Prefixo do estabelecimento

Campo gerado automaticamente
conforme niimero de CGC repetido
no arquivo RAIS

Tipo do registro=1

Campofixo=1

Nome/Firma / Razao Social

FP1420 - Nome Pessoa Juridica

Endereco FP1420 - Pasta Endereco -
Endereco

Ndmero FP1420 - Pasta Endereco -
Ndmero

Complemento

FP1420 - Pasta Endereco -
Complemento

Bairro

FP1420 - Pasta Endereco - Bairro

CEP

FP1420 - Pasta Endereco - CEP

Cédigo do Municipio

FPO560 - Pasta RAIS - Municipio

Nome do Municipio

FP1420 - Pasta Endereco - Cidade

Siglada UF

FP1420 - Pasta Endereco - Cidade

Telefone (Codigo DDD)

FP0O560 - Pasta RAIS - DDD

Telefone (NUmero)

FPO560 - Pasta RAIS - Telefone

E-mail do Estabelecimento

FP1420 - Pasta Endereco - E-mail

Atividade Econémica (CNAE 2.0)

FPO560 - Pasta RAIS - Atividade

Natureza Juridica

FPO560 - Pasta RAIS - Natureza

Nuamero de Proprietarios

FPO560 - Pasta RAIS - Prop Trab

Data-base

FP5750 - Més Base

Tipo de inscricdo do estabelecimento

FPO560 - Pasta RAIS - Tipo
Inscricao
1-CNPJ

/
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3-CEl

Tipo de RAIS

Informado no programa FP5740

0 - Estabelecimento com
empregados

1 - Estabelecimento sem
empregados

Matricula CEl Vinculada aumainscricdo CNPJ

Se o CEl for vinculado na selecdo do
FP5740

Indicador de Porte da Empresa:

Informado no programa FP5750
1 - Micro-empresa
2 - Empresa de pequeno porte

3 - Empresa 6rgao nao classificados
nos itens anteriores

Indicador de Optante pelo simples:

FPO560 - Pasta Célculo - Optante
pelo simples

1 - o estabelecimento é optante
pelo simples

2 - o estabelecimento ndo é
optante pelo simples

Indicador de participacdo no PAT (Programa de Alimentacao
do Trabalhador):

Informado no programa FP5750

1 - o estabelecimento participa do
PAT

2 - o estabelecimento nao participa
do PAT

Vinculos que participam do PAT que recebem salarios até 5
saldrios minimos

Interno do programa

Vinculos que participam do PAT que recebem salarios acima de
5 salarios minimos

Interno do programa

Porcentagem de Servico Proprio (%)

Informado no programa FP5750

Porcentagem de Administracido de Cozinhas (%)

Informado no programa FP5750

Porcentagem de Refeicdo Convénio (%)

Informado no programa FP5750

Porcentagem de Refeicdo Transportadas(%)

Informado no programa FP5750

Porcentagem de Cesta Alimento (%)

Informado no programa FP5750

Porcentagem de Alimentacdo Convénio (%)

Informado no programa FP5750

Indicador de Encerramento das Atividades:

1 - o estabelecimento encerrou
suas atividades

2 - o estabelecimento ndo encerrou
suas atividades

Data de encerramento das atividades

Fixo "00000000"

CNPJ - Contribuicao Associativa (patronal)

Informado no programa FP5750

Valor - Contribuicdo Associativa (patronal)

Informado no programa FP5750

CNPJ - Contribuicdo Sindical (patronal)

Informado no programa FP5750

Valor - Contribuicdo Sindical (patronal)

Informado no programa FP5750

/
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CNPJ - Contribuicdo Assistencial (patronal)

Informado no programa FP5750

Valor - Contribuicdo Assistencial (patronal)

Informado no programa FP5750

CNPJ - Contribuicdo Confederativa (Patronal)

Informado no programa FP5750

Valor - Contribuicdo Confederativa (patronal)

Informado no programa FP5750

Esteve em atividade no ano-base

Campo fixo “2”
1-Sim
2 -Nao

Indicador de centralizacdo do pagamento da contribuicao
sindical

Informado no programa FP5750

CNPJ Centralizadora

Informado no programa FP5750

Sindicalizada

Informado no programa FP5750

Tipo de Sistema de Controle de Ponto

Informado na pasta RAIS/DIRF do
FP0560

Registro Tipo "2"

Descricao

Origem da Informacao no Sistema

Sequencial do registro no arquivo

Sequencial de registros no arquivo

Inscricdo CNPJ/CEI do estabelecimento

CGC ou CEl da pessoa fisica relacionada ao
estabelecimento

Prefixo do estabelecimento

Campo gerado automaticamente conforme ndimero de
CGC repetido no arquivo RAIS

Tipo do registro =2

Campo fixo =2

Codigo PIS/PASEP

FP5720 - PIS do funcionario

Nome do Empregado

FP5720 - Nome do funcionario

Data de Nascimento (ddmmaaaa)

FP5720 - Data de nascimento do funcionario

Nacionalidade

FP5720 - Nacionalidade do funcionario

Ano de Chegada no pais (aaaa)

FP5720 - Ano de chegada do funcionario

Grau de Instrucao

FP5720 - Cédigo de Instrucao do funcionario

CPF

FP5720 - CPF do funcionario

Carteira de Trabalho - (Nimero e Série)

FP5720 - NUumero e série da CT do funciondrio

Data de Admissao/Data de Transferéncia
(ddmmaaaa)

FP5720 - Data Admissao do funcionario

Tipo de Admissado

FP5720 - Tipo Admissao do funcionario

Salario Contratual (valor com centavos)

FP5720 - Salario Contratual do funcionario

Tipo de Salario Contratual

FP5720 - Tipo de salédrio do funcionario

Horas Semanais

FP5720 - Horas semanais

CBO

FP5720 - CBO

Cédigo de Vinculo Empregaticio

FP5720 - Cédigo Vinculo do funcionéario

Cédigo do Desligamento

FP5720 - Cédigo do Desligamento

Data do Desligamento (ddmm)

FP5720 - Data do Desligamento

Remuneracao Janeiro (Valor com centavos)

FP5720 - Remuneracdo Janeiro

/
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Remuneracao Fevereiro (Valor com centavos)

FP5720 - Remuneracao Fevereiro

Remuneracao Marco (Valor com centavos)

FP5720 - Remuneracao Marco

Remuneracao Abril (Valor com centavos)

FP5720 - Remuneracao Abril

Remuneracao Maio (Valor com centavos)

FP5720 - Remuneracao Maio

Remuneracao Junho (Valor com centavos)

FP5720 - Remuneracdo Junho

Remuneracdo Julho (Valor com centavos)

FP5720 - Remuneracao Julho

Remuneracao Agosto (Valor com centavos)

FP5720 - Remuneracao Agosto

Remuneracdo Setembro (Valor com centavos)

FP5720 - Remuneracao Setembro

Remuneracao Outubro (Valor com centavos)

FP5720 - Remuneracdo Outubro

Remuneracao Novembro (Valor com centavos)

FP5720 - Remuneracdo Novembro

Remuneracdo Dezembro (Valor com centavos)

FP5720 - Remuneracao Dezembro

Remuneracao de 130 Saldrio parcela Adiantamento

(Valor com centavos)

FP5720 - Remuneracdo Adiantamento 130

Més de pagamento do 130 Sal. Parcela
Adiantamento

FP5720 - Més pagto Adiantamento 130

Remuneracao de 130 salario - parcela Final (Valor

com centavos)

FP5720 - Remuneracéo 130 Total

Més de pagamento do 130 Sal. Parcela Final

FP5720 - Més pagto 130 Total

Raca/Cor

FP1440 - Pasta Tipo Fisico - Cutis

Indicador Deficiéncia Fisica

FP5720 - Pasta Gerais - Portador Deficiéncia
1-Sim
2 -nao

Tipo de Deficiéncia

FP5720 - Pasta Gerais - Portador de Deficiéncia
0 - Funcionario ndo é portador de Deficiéncia

1 - Fisica

2 - Auditiva

3 - Visual

4 - Mental

5 - Mudltipla

6 - Reabilitado

Indicador de Alvara

FP5720 - Pasta Gerais - Alvard menor 16 anos
1 - o funcionério tem alvara judicial para trabalhar
2 - o funciondrio ndo tem alvara judicial para trabalhar

Aviso Prévio Indenizado (valor com centavos)

FP5720 - Pasta Informacdes - Aviso Prévio

Sexo

FP5720 - Pasta Gerais - Sexo
1 - Masculino
2 - Feminino

Motivo do Primeiro Afastamento

FP5720 - Pasta Informacdes - 1° Afastamento RAIS

Data Inicio do Primeiro Afastamento

FP5720 - Pasta Informacoes - Data Inic Afast

Data Final do Primeiro Afastamento

FP5720 - Pasta Informacoes - Data Inic Afast + Dias
Situacdo -1

/
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O

Motivo do Segundo Afastamento

FP5720 - Pasta Informacoes - 2° Afastamento RAIS

Data Inicio do Segundo Afastamento

FP5720 - Pasta Informacoes - Data Inic Afast

Data Final do Segundo Afastamento

FP5720 - Pasta Informacdes - Data Inic Afast + Dias
Situacdo -1

Motivo do Terceiro Afastamento

FP5720 - Pasta Informacdes - 3° Afastamento RAIS

Data Inicio do Terceiro Afastamento

FP5720 - Pasta Informacoes - Data Inic Afast

Data Final do Terceiro Afastamento

FP5720 - Pasta Informacoes - Data Inic Afast + Dias
Situacdo- 1

Quantidade Dias Afastamento

FP5720 - Pasta Informacoes - Total Dias Situacdo

Valor - Férias Indenizadas

FP5720 - Pasta Informacoes - VL Férias Rescisdo

Valor - Banco de Horas

FP5720 - Pasta Informacoes - Banco Horas Demitido

Quantitativo de Competéncias (meses) - Banco de
Horas

FP5720 - Pasta Informacdes - Meses Banco Horas

Valor - Dissidio Coletivo (com centavos)

FP5720 - Pasta Informacdes - Salario Dissidio

Quantitativo de Competéncias (meses) - dissidio
coletivo

FP5720 - Pasta Informacoes - Més Dissidio

Valor - outras gratificacdes (com centavos)

Informar na RAIS

Quantitativo de Competéncias (meses) - outras
gratificagcoes

Informar na RAIS

Valor - multa por rescisdo sem justa causa (com
centavos)

FP5720 - Pasta Informacoes - Multa FGTS

CNPJ - contribuicdo associativa (primeira
ocorréncia)

FP5720 - Pasta sindicato

Valor - contribuicio associativa (primeira
ocorréncia) (com centavos)

FP5720 - Pasta sindicato

CNPJ - Contribuicao associativa (segunda
ocorréncia)

FP5720 - Pasta sindicato

Valor - Contribuicdo associativa (segunda
ocorréncia) (com centavos)

FP5720 - Pasta sindicato

CNPJ - Contribuicdo Sindical

FP5720 - Pasta sindicato

Valor - Contribuicdo Sindical (com centavos)

FP5720 - Pasta sindicato

CNPJ - Contribuicao Assistencial

FP5720 - Pasta sindicato

Valor - Contribuicdo Assistencial (com centavos)

FP5720 - Pasta sindicato

CNPJ - Contribuicao Confederativa

FP5720 - Pasta sindicato

Valor - Contribuicdo Confederativa (com centavos)

FP5720 - Pasta sindicato

Municipio - Local de Trabalho

FP5720 - Pasta Informacoes - Municipio

Horas Extras - Janeiro

FP5720 - Pasta Rendimentos

Horas Extras - Fevereiro

FP5720 - Pasta Rendimentos

Horas Extras - Marco

FP5720 - Pasta Rendimentos

Horas Extras - Abril

FP5720 - Pasta Rendimentos

Horas Extras - Maio

FP5720 - Pasta Rendimentos

Horas Extras - Junho

FP5720 - Pasta Rendimentos

Horas Extras - Julho

FP5720 - Pasta Rendimentos
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Horas Extras - Agosto

FP5720 - Pasta Rendimentos

Horas Extras - Setembro

FP5720 - Pasta Rendimentos

Horas Extras - Outubro

FP5720 - Pasta Rendimentos

Horas Extras - Novembro

FP5720 - Pasta Rendimentos

Horas Extras - Dezembro

FP5720 - Pasta Rendimentos

Indicador Sindicalizado

Se o funcionario tiver Contribuicao
associativa no FP5720.

1-Sim
2 -Nao

Descricao

Origem da Informacdo no Sistema

Sequencial do registro no arquivo

Sequencial de registros no arquivo

Inscricdo CNPJ/CEI do ultimo
estabelecimento do arquivo

CNPJ ou CEl do ultimo estabelecimento do arquivo RAIS

Prefixo do ultimo estabelecimento do
arquivo

Campo gerado automaticamente conforme niimero de
CNPJ repetido no arquivo RAIS

Tipo do registro= 9

Campo fixo “9”

Total de registro tipo 1 no arquivo

Campo gerado automaticamente conforme nimero de
registros tipo 1 no arquivo RAIS

Total de registro tipo 2 no arquivo

Campo gerado automaticamente conforme niimero de
registros tipo 2 no arquivo RAIS

Registro Tipo "9"




